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INTRODUCAO

O Instituto Superior Dom Bosco (ISDB) é uma Comunidade Educativa que ao abrigo do
artigo 36 dos Estatutos define o Instituto Superior de Formacdo em Docéncia e Gestao da
Educacdo Profissional como uma Comunidade Educativa, constituida pelos Orgaos de
Direccao Superior, pelo Corpo Docente e de Investigadores, pelo Corpo Discente, pelo Corpo
Técnico-Administrativo, pelo Corpo de Encarregados de Educacdo e outras pessoas que,
relacionadas entre si e implicadas na acgdo educativa, partilham e enriquecem os objectivos do
Instituto.

O ISDB é uma Instituicdo de Ensino Superior, de utilidade ptblica, de caracter privado, sem
fins lucrativos, criada pela organizacao religiosa catdlica Associacdo Salesianos de Dom Bosco
- Mogambique e autorizada, com os seus Estatutos, aprovados pelo Conselho de Ministros
pelo Decreto 51/2006, de 26 de Dezembro que lhe outorga plena personalidade juridica, lhe
reconhece autonomia cientifica, pedagogica, financeira, administrativa e disciplinar,

referentes as proprias finalidades, detalhadas nos Artigos 8, 9, 10 e 11 dos seus Estatutos.

O ISDB tem competéncia para elaborar, proporcionar, ministrar, suspender e extinguir
programas e cursos, orientados para outorgar graus de Licenciatura e Mestrado, bem como
Certificados de Capacitacdo, com validade nacional, para o exercicio da docéncia e a gestdo
da Educacdo Profissional, e ainda para realizar pesquisas e tarefas de extensdo, com a
finalidade de produzir, organizar e divulgar conhecimento dentro desse ambito.

Para a concretizacao dos objectivos do ISDB ¢é indispensével a existéncia de um regulamento
Académico especifico e adequado, que permita regulamentar da melhor forma os processos
conducentes a realizacdo destes mesmos objectivos.

O presente Regulamento Académico contém os principios, conceitos, normas e
procedimentos a observar, especialmente pelos docentes e discentes do ISDB, no processo
de desenvolvimento das actividades académicas no ISDB para que se estabelecam, as
relacdes e interacgdes que permitem realizar o processo de ensino-aprendizagem com a
harmonia e aintegridade académica que o deve caracterizar.

Este Regulamento Académico constitui um complemento ao REGULAMENTO GERAL

INTERNO do ISDB, que tornaréd o processo mais transparente, e os actores do processo mais

e correctamente esclarecidos sobre seus direitos e deveres como parte integrante do processo.

Compete ao Conselho Superior a aprovagao do Presente Regulamento.



CAPITULO1

DISPOSICOES GERAIS
SECCAO1

Artigo 1
Ambito de aplicacio

1. O presente Regulamento Académico, doravante designado (RA), estabelece um
conjunto de normas e orientagdes gerais sobre os processos pedagogicos e as relacdes
entre 0os membros da comunidade académica aplicaveis aos Cursos dos Regimes a
Distancia e Presencial do 1° ciclo, tendo em vista a promogao da Qualidade Académica
nos cursos oferecidos pelo Instituto Superior Dom Bosco.

2. O Processo Académico contempla as relacdes de ensino-aprendizagem; a avaliagdo dos
discentes, pelo que ele é realmente capaz de fazer, as normas gerais de conduta e as
relagdes entre discentes e docentes, para além de outros aspectos especificos de
funcionamento, com impacto na qualidade de ensino e de aprendizagem.

Artigo 2
Conceitos

1. Crédito Académico - é a unidade de medida de trabalho realizado com sucesso pelo
estudante, sob todas as suas formas, para alcancar os resultados da aprendizagem
previstos numa disciplina, num médulo e/ou num seminaério.

2. Resultados de Aprendizagem - sdo as competéncias que se esperam que os estudantes
adquiram ao concluirem com sucesso, uma disciplina, um médulo e/ou um seminario.

3. Semestre - é o tempo que compreende o periodo lectivo e a época de exames.

4. Disciplina, médulo e/ou semindrio - é o somatério de actividades curriculares
previstas no programa tematico de uma unidade do plano de estudos ou area de
conhecimento do curso. Médulos de aprendizagem devem ser entendidos como cursos
de curta duragdo com contetido especifico, para um tempo limitado e sdo parte de um
curso académico ou dum programa de aprendizagem. A criacdo desses médulos torna
mais facil a aprendizagem e a delimitacdo do ambito e contetido de tais aplicagdes
educacionais.

5. Disciplina ou Médulo - é a unidade mais pequena através da qual se estima que um
discente alcance Resultados de Aprendizagem. Os Moédulos sao unidades
significativas de estudo ou instru¢do que podem ser completadas como algo separado
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10.

11.

12.

13.

ou combinadas de diversas maneiras para formar um curso. Um moddulo integra
contetdos, métodos e técnicas de diferentes disciplinas cientificas e/ ou tecnolégicas.

Semindrio - técnica de estudo que inclui pesquisa, apresentacdo, discussdo e debate
sobre o objecto pesquisado. A finalidade de um semindrio é pesquisar e ensinar a
pesquisar. Essa técnica desenvolve ndo somente a capacidade de pesquisa, de andlise
sistematica de fatos, mas desenvolve ainda o hébito do raciocinio, da reflexdao, do
desenvolvimento da argumentacdo e habilidades de comunicagdo, além de possibilitar
ao estudante a elaboragdo clara e objectiva de trabalhos cientificos. No semindrio os
alunos sdo os agentes da sua propria aprendizagem

Curriculo - pela UNESCO entende-se por um processo de definicdo, organizacao,
combinagdo e coordenacdo de varios cursos, de forma que estes conduzam a diferentes
niveis de conhecimento e qualificacdo. Este processo também inclui experimentacao,
avaliacdo e efectividade de contetdos, assim como a seleccdo de métodos e materiais
de ensino e aprendizagem.

Actividades curriculares da disciplina ou médulo - aulas tedricas, aulas préticas, aulas
laboratoriais e/ou de experimentacdo, estagios clinicos, estagios profissionais, estagios
curriculares e outros, dentro da mesma disciplina ou médulo.

Projectos Curriculares - actividades curriculares cuja realizacdo ndo cumpre com o
formato e/ou periodo de aulas, incluindo-se os projectos de investigacdo, estagio
profissional e pedagdgico, e as varias formas de culminagdo dos cursos.

Plano de estudos - conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve obter aprovacdo para a atribuicdo de um grau académico ou para a
conclusdo de um curso ndo conferente de grau.

Plano Curricular - Conjunto organizado de unidades curriculares compostas por
modulos, disciplinas e semindrios que compdem a oferta formativa de cada curso ou
area de especializagao.

Plano Temdtico e Analitico - Conjunto de elementos, temas e contetidos descritos na
proposta de funcionamento do médulo/disciplina, apresentados de forma clara e
explicita dos contetidos a serem desenvolvidos no semestre/ano. Este contempla ainda
os métodos de avaliacdo, e as principais referéncias bibliogréficas que suportam o
modulo.

Plano de Actividade - Proposta de actividade a serem desenvolvidas num
determinado periodo, médulo/disciplina e ou sec¢do. A avaliagdo da institui¢do, das



direc¢des, dos Departamentos, dos docentes, dos estudantes assenta no cumprimento
deste plano de actividade.

14. Actividade Formativa ou Curricular - um conjunto de tarefas cuidadosamente
sequenciadas, conduzidas por um facilitador, cuja finalidade é promover a aquisigao
de competéncias por parte dos participantes na mesma. Entre os vérios tipos de
Actividades Formativas ou Curriculares podem mencionar-se: Médulos, Seminarios,
Excursodes e Visitas, Praticas Profissionais Supervisionadas e Trabalho de Pesquisa
Supervisionado (ou tutorado).

15. Awaliagdo - é o conjunto de procedimentos e operacdes inseridas no processo
pedagoégico, constituindo-se na recolha e sistematizacdo de dados e informagdes de
natureza qualitativa e quantitativa sobre os Discentes, visando formular juizos de valor
sobre o cumprimento dos objectivos fixados no curriculo.

16. Emolumentos - sao o preco/taxa dos servigos prestados pela Secretaria Geral do
ISDB ao estudante que se favorece de um determinado servigo.

2

17. Regime do curso - é a caracteristica peculiar da oferta formativa no ISDB, sendo
definido por um conjunto de actividades dentro do projecto pedagoégico, clarificando
os periodos lectivos, os critérios, requisitos e as modalidades de assisténcia, necessarias
a frequéncia numa determinada oferta formativa.

18. Grau Académico - é a Qualificacdo conferida ao discente por Instituicdes de Ensino
Superior apds a conclusao, com sucesso, de um ciclo ou programa de estudos, ou a
titulo honorifico (designadamente, Grau honores causa).!

19. Niveis Académicos - sdo os niveis de progressdao que reflectem a qualificacdo e
exigéncia em termos de rigor intelectual, complexidade e grau de autonomia do
Discente, nos termos da lei.2

a) Estdgios pré-profissionais - sao considerados especialmente nos curriculos dos
Cursos do ISDB como o espago para o reforco das competéncias adquiridas nas
componentes técnica - profissionais.

b) Estdgios Pedagdgicos - sdo considerados especialmente nos curriculos dos
Cursos do ISDB como o espago para o refor¢o das competéncias adquiridas nas
componentes técnica - pedagogicas.

! Lei 27/2009, de 29 de Setembro, que cria a Lei do Ensino Superior.
% Decreto n°32/2010 publicado no BR n°34, | Serie de 30 de Agosto.
10



20. IES (Instituicdes de Ensino Superior) — sdo pessoas colectivas de Direito puablico ou

privado, com personalidade juridica, que gozam de autonomia cientifica e pedagogica,
administrativa, disciplinar, financeira e patrimonial, que classificam-se consoante a sua
missdo ou tipo de propriedade e financiamento.

21. IEP (Instituicoes do Ensino Profissional) - sdo pessoas colectivas de Direito puablico

ou privado, com personalidade juridica, que gozam de autonomia cientifica e
pedagodgica, administrativa, disciplinar, financeira e patrimonial, com missao
especifica de formacado Técnico - profissional.

SECCAO II
Artigo 3
Plano Curricular
A. Médulos
1. O Modulo é a unidade basica dos cursos ministrados no ISDB.
2. Os Modulos representam as diferentes dreas de competéncias e de créditos académicos
de cada curso.
3. Os Moédulos compdem-se em unidades didécticas e sua duracdo é estabelecida no
respectivo Plano Curricular.
4. Os Modulos pretendem conferir competéncias profissionais especificas aos futuros
Formadores da Educacao Profissional.
5. As Unidades Didacticas visam conferir uma competéncia profissional especifica.
6. O plano Curricular inclui estagios (Profissional e Pedagégico), tendo lugar no campus

do ISDB, Centros Adscritos ou outros, que tenham ou ndo convénios assinados com
ISDB, desde que se mostrem disponiveis a receber os Discentes.

B. Seminarios

1. Os Semindrios aparecem nos curriculos dos cursos como actividades formativas

independentes e portanto sujeitas & avaliagdo, com peso proprio na avaliacdo final do
discente, sem prejuizo do Semindrio, como técnica didactica, que forma parte do
Moédulo/ disciplina.

2. O seminario é a forma favorecida pelo ISDB para o desenvolvimento de contetidos

tedricos de natureza humanistica, filoséfica, politica e qualquer outro que requer uma

11



tomada de posicdo pessoal, desde que obrigue o discente a adoptar uma atitude activa
de frente a esses contetdos, tradicionalmente oferecidos através de conferéncias

magistrais.

C. Praticas Profissionais Supervisionadas (Estagios)

1. As DPraticas Profissionais Supervisionadas, comummente chamadas Estagios
Supervisionados ou simplesmente Estagios, sdo considerados especialmente nos
curriculos dos Cursos do ISDB como o espaco para o reforco das competéncias
adquiridas nas componentes técnica e pedagodgicas.

2. Coerentemente com as duas componentes profissionalizantes dos curriculos,
nomeadamente a componente técnica e a componente pedagdgica, os Cursos do ISDB
incluem um Estdgio (Empresarial e um Estagio Escolar), salvo no caso dos cursos de
formacdo de docentes a distdncia que ndo incluem o estdgios. Os momentos de iniciagdo
assim como a duracdo de cada um dos estagios estdo indicados nos planos curriculares
correspondentes.

1. O Estagio:

N z

a) Integra o conhecimento adquirido pelo discente no campus a pratica profissional, e
estimula o reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situagdes reais
de vida e trabalho;

b) Propicia ao discente a aquisicdo de experiéncia profissional especifica visando sua
insercdo eficaz como facilitador de aprendizagens técnico-profissionais numa IEP;

c) Esta em sintonia com o projecto pedagégico do curso, com os objectivos da instituicao e
com a qualificacdo desejada.

Artigo 4
Dos Cursos

Os cursos no ISDB organizam-se pelo sistema de créditos curriculares, nos termos legais?;

® Decreto n.° 32/2010, publicado no BR n°32 | Serie, de 13 de Agosto, que cria o Sistema Nacional de
Acumulacéo e Transferéncia de Créditos Académicos.
12



1. O grau de Licenciatura corresponde ao 1° ciclo de formagao e é atribuido a quem obtiver
aprovacao no minimo de 180 créditos, no periodo estabelecido pelo programa proposto
pelos Departamentos ao abrigo da lei*.

2. Para efeitos de determinacdo do ntimero de créditos por disciplina ou médulo, estabelece-
se uma unidade de crédito académico como tendo 25 as 30 horas.

3. O regime normal dos cursos pressupde a divisdo do ano lectivo em dois semestres
curriculares. Salvo razdes de cardcter extraordindrio que justifique uma solucdo diferente,
cada semestre curricular devera ser de 20 (vinte) semanas, incluindo o periodo de exames.

4. O volume total anual de trabalho do discente é fixado num minimo de 1500 horas e um
méaximo de 1800 horas.

5. Os planos curriculares em vigor e a carga horaria semanal das disciplinas e/ou moédulos
sao os fixados para cada curso, ndo devendo o volume total de trabalho do estudante
exceder 40 horas por semana.

6. Cada disciplina, médulo e/ou Seminario corresponde a uma unidade tematico-didactica
bem definida.

7. As disciplinas podem, em conformidade com o plano de estudos, ter duragao trimestral,
semestral ou anual agrupando-se, neste ultimo, os dois semestres curriculares do mesmo
ano lectivo.

CAPITULO II

INGRESSO

Artigo 5
Grupo alvo dos cursos no ISDB

Constituem o grupo alvo dos Cursos de graduagao do ISDB:

a. Jovens e Adultos com Certificado da 12* Classe ou equivalente, com ou sem
experiéncia docente;

b. Docentes actualmente em exercicio no sistema de Educacdo Profissional, com
nivel médio que necessitem de melhorar e/ou diversificar as suas competéncias
e/ou requerem qualificacdes superiores as que possuem para poderem
progredir nas suas carreiras profissionais.

* Decreto n°32/2010, publicado no BR n°32 | Serie, de 13 de Agosto, que cria o Sistema Nacional de
Acumulacéo e Transferéncia de Créditos Académicos.
13



Artigo 6
Critérios de Admissdo

1. O ISDB adopta uma matriz de admissao, na qual respeita os resultados do exame de
admissdo, o principio de descriminacdo positiva do género, a proveniéncia do
candidato no altimo nivel e a sua situagcdo econémica-social.

2. Essa matriz com a sua respectiva ponderagdo é aprovada anualmente pelo Conselho
Superior e publicada no momento das inscrigdes.

Artigo 7
Exames de Admissdo

Um dos critérios de Ingresso no Instituto Superior Dom Bosco é a prestacdo de provas de
exame de admissdo, testes diagnosticos e/ ou a realizacdo de entrevistas.

Os Exames de Admissao sdo anunciados em edital e publicados no campus principal do
ISDB e na comunicacao social.

A lista com os candidatos a prestacdo das provas de exame de admissao é publicada, pelo
menos, dois (02) dias antes da realizacdo das mesmas.

Os resultados dos exames de admissao serdo publicados cinco dias tteis ap6s a realizacao
dos mesmos.

Nao sdo abrangidos pelo ntimero dois 2 deste artigo os individuos que pretendam
ingressar ao ISDB ao abrigo de acordos de cooperacdo que os isentem dos exames de
admissdo, firmados pelo ISDB com o Estado mogambicano ou organismos de outra
natureza.

O Conselho de Direccdao do ISDB, ouvido o Director Cientifico Pedagégico, examinara,
caso por caso, os pedidos de admissdo de discentes que tenham frequentado,
parcialmente, noutras Instituicdes de Ensino Superior cursos similares aos ministrados no
ISDB, com o efeito de outorgar ou ndo a equivaléncia que eventualmente solicitarem.

Os ingressos de individuos que tenham frequentado ou se encontrem a frequentar outras

instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, serd regido por legislacao
especifica.
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Artigo 8
Confirmagdo de ingresso

O acesso aos cursos oferecidos pelo ISDB deve ser confirmado pela matricula e posterior
Inscricao.

CAPITULO III

MATRICULA

SECCAO1

Direito, Perda da Matricula

Artigo 9
Caracterizacgdo

1. A matricula é o acto pelo qual se confirma o ingresso no ISDB e somente deste acto
emerge um vinculo juridico entre o discente e o ISDB, através da atribuicdo de um
numero de Registo Académico, do qual decorrerao direitos e deveres entre as partes.

2. E este acto administrativo que garante o direito a inscricdo num determinado plano
curricular ou num determinado ntimero de disciplinas/ médulos e ou Semindrio de um
curso.

Artigo 10
Direito a Matricula

1. S6 os candidatos admitidos no ISDB, de acordo com os critérios fixados para o efeito,
podem se matricular.

2. A matricula deve ser efectuada com a observancia dos prazos divulgados no Calendario
Académico e no Edital de Matriculas e de Inscric¢oes.

3. Nao é permitida a matricula no mesmo ano lectivo em mais de um curso superior no
ISDB.
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Artigo 11
Perda da Matricula

1. O candidato que apés a sua admissdao ao ISDB, ndo formalizar a matricula no ano
correspondente a sua admissao, nos prazos estipulados segundo o n.°2 do artigo 10 deste
Regulamento, perde o direito de ingresso e devera submeter-se novamente ao processo
de admissao, caso deseje ingressar no ISDB.

2. A vaga deixada livre é preenchida pelo candidato melhor posicionado na lista de
apuramento do curso em questao.

SECCAO II

Procedimentos da Matricula

Artigo 12
Disposigoes Gerais

1. A matricula realiza-se na Secretaria-geral do ISDB.
2. A matricula realiza-se apenas nos periodos indicados no Calendario Académico e no

Edital de Matriculas e sua efectivacdo requer a apresentagdo da documentagdo
estabelecida incluindo o pagamento de taxas anualmente fixadas.

Artigo 13
Matricula e Inscri¢do
A matricula por si s6 ndo confere ao discente o direito de frequentar os cursos no ISDB, sendo

necessdrio proceder a inscricdo nas disciplinas, médulos e ou Semindrios que pretende
frequentar, nos termos do presente regulamento.
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SECCAO III

Renovagido da Matricula

Artigo 14
Renovacgdo da Matricula

Nos anos subsequentes ao da matricula, o discente deve renovar a mesma no inicio de
cada ano lectivo, no mesmo local onde foi efectuada.

A renovacdo da matricula deve obedecer aos prazos divulgados nos Calendérios
Académico do ISDB.

A renovacdo da matricula do discente efectiva-se mediante apresentacdo da
documentagao exigida e pagamento dos emolumentos respectivos.

Artigo 15

Perda da Renovagio da Matricula

O candidato que ndo formalizar a renovacdo da matricula nos prazos estipulados
segundo o n.°2 do artigo 14 deste Regulamento, perde o direito de ingresso no ano
académico.

O candidato que perder o direito de ingresso segundo o n.° 1 deste artigo, podera rever a
sua situacdo remetendo um requerimento ao Director Geral expondo a situacdo e

anexando os justificativos.

O prazo de requerimento dirigido ao Director Geral para a admissao ao ano académico
termina no fim da segunda semana de aulas, segundo a Calendério Escolar.
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CAPITULO IV

INSCRICAO

SECCAO1

Disposicoes Gerais

Artigo 16
Disposigoes Gerais

1. Inscricdio é o acto pelo qual o discente se regista nas disciplinas, médulos e/ou
semindrio que pretende frequentar e esta realiza-se a nivel dos servicos académicos,
através do preenchimento da ficha de frequéncia ou inscricao.

2. Ainscrigdo deverd observar os prazos estabelecidos no Calendario Académico do ISDB
ou outro regulamento especifico que regula o curso.

3. O discente que ndo cumprir os prazos indicados no namero anterior, podera inscrever-
se dentro dos primeiros 15 dias tteis ap6s o inicio das aulas, mediante o pagamento de
uma taxa agravada sobre o valor da inscri¢do findos os quais perde o direito de se
inscrever nessa disciplina, seminario ou médulo.

4. O discente deve inscrever-se, por semestre curricular, num namero de disciplinas ou
modulos correspondente a um maximo de 30 créditos.

5. O discente, com disciplinas, médulos e ou Seminarios em atraso num dado semestre,
que no ano lectivo anterior tenha completado o minimo de 40 créditos, pode inscrever-
se em disciplinas, médulos ou semindrios adicionais, até 10 créditos por semestre
curricular, totalizando 20 créditos anuais; mas sempre respeitando o niimero anterior
deste artigo.

Artigo 17
Renovacgdes posteriores

1. A inscricdo para o segundo semestre e posteriores deverd ter em conta os seguintes
critérios:

a. Respeitar o regime de precedéncias e de pré-requisitos estabelecido em cada curso,
formalmente estabelecido dentro do Plano de Estudos do Curso, que apenas pode ser
modificado no contexto do processo de aperfeicoamento e/ou mudanca curricular.

b. O Regime de precedéncias de cada curso deve estar publicado e ser do conhecimento
de cada discente no momento da inscrigao.
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c. Cada Coordenador de Curso, caso existam duvidas de interpretacdo, deve ajudar aos
discentes no preenchimento da ficha de frequéncia ou inscrigao.

d. Cada discente do ISDB obriga-se a estar informado sobre as precedéncias e pré-
requisitos existentes no seu curso, recaindo sobre si mesmo as consequéncias de ndo
manter-se informado.

e. Seleccionar obrigatoriamente os moédulos, as disciplinas e/ou os médulos dos anos
mais atrasados do plano de estudos, oferecidos nesse semestre, que ndo tenham sido
aprovados ou as quais nao se tenha inscrito.

O disposto no namero anterior constitui condi¢cdo para a sua inscricao nas disciplinas,
modulos e/ ou semindrios de um ano curricular especifico.

Nao é permitida a inscricdo em disciplinas ou moédulos do 5° Semestre e adiante,
enquanto tiver moédulos do 1° e 2° semestre por concluir.

Nao exceder o maximo de horas permitidas por semana (carga semanal) ou o ntimero
maximo de créditos permitido por semestre.

A existéncia de vagas disponiveis na actividade formativa.

Artigo 18
Existéncia de vagas

O ISDB assegura uma vaga para todo discente Ordinario que frequenta e aprova os
modulos na ordem que foi estabelecida no plano curricular.

Os discentes que pretendam repetir (por terem sido reprovados em primeira instancia ou
nado terem cursado) ou adiantar a ordem do Plano Curricular estabelecido, poderao
inscrever-se apenas se existirem vagas, depois de ser inscritos os discentes indicados no
n.°1 deste artigo.
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SECCAO I

Procedimentos de Inscrigdo

Artigo 19
Disposicoes Gerais

A Inscricdo é feita mediante o preenchimento do impresso previsto para tal e o
pagamento de uma taxa correspondente.

As inscrigdes que violem o disposto nos Artigos 16, 17 e 18 da Secgdo anterior, serdo
automaticamente anuladas.

Para os casos descritos no namero 5 do Artigo 16, devera proceder-se ao pagamento da
taxa correspondente a inscricdo, mais a taxa de cada disciplina, médulo e/ou semindrio
em que o discente pretende inscrever-se, fixada em tabela de emolumentos.

No cumprimento do disposto no nimero 3 do artigo 17, a taxa de inscricdo para os
modulos somente em atraso serd fixada por tabela numérica de médulos, sendo que o
valor limite até 03 disciplinas ou médulos do ano de frequéncia serd 50% do valor total
da inscrigdo, sendo que 04 em diante pagaré a totalidade.

Nao serd permitida a inscricdo aos discentes que ndo tenham a situacdo administrativo-
financeira regularizada.

SECCAO III

Precedéncias

Artigo 20
Precedéncias

A frequéncia pedagoégica das diferentes disciplina, médulos e ou Semindrios esta sujeita
ao regime de precedéncias.

O discente s6 pode inscrever-se em disciplinas, semindrios ou moédulos subsequentes,
quando tenha aprovado nas disciplinas, médulos e ou Semindrios precedentes, sem
prejuizo do estabelecido no Artigo 17 deste Regulamento.

O Regime de Precedéncias deve ser publicado para o conhecimento dos interessados.
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SECCAO IV

Anulagdo de Inscrigdo

Artigo 21
Disposicoes Gerais

1. O discente pode anular a inscricdo até 30 dias ap6s o inicio das aulas, por requerimento
dirigido ao Director Geral.

2. Fora do prazo referido no ntimero anterior a interrupcao da frequéncia e/ ou anulagao da
inscricdo por impossibilidade de pagamento, doenca, ou outras razdes que o justifiquem,
deve ser devidamente fundamentada e acompanhada de comprovativos que a legitime,

caso contrario, considera-se desisténcia a disciplina, semindrio ou moédulo e
consequentemente reprovagao nos mesmos.

Artigo 22
Taxa

A anulacdo de inscrigdo nos termos do artigo anterior ndo da direito ao reembolso das taxas
de matricula, de inscricdo, nem de qualquer outro pagamento efectuado antes da data do
despacho que autoriza a anulagdo da inscrigao.

SECCAOV

Nivel Académico

Artigo 23
Caracterizacdo

1. Niveis Académico - sio os niveis de progressdo que reflectem a qualificacdo e
exigéncia em termos de rigor intelectual, complexidade e grau de autonomia do
Discente, nos termos da lei.b

2. O Nivel Académico do discente é definido pelo ano do plano de estudos a que
pertencem as disciplinas, seminarios ou médulos dos anos mais avancados do curso,

® Decreto n°32/2010 publicado no BR n°34, | Serie de 30 de Agosto.
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em que o discente estd inscrito, desde que ndo tenha em atraso mais de duas
disciplinas ou médulos de anos anteriores.

SECCAO VI
Tempo de Estudos

Artigo 24
Caracterizagdo, perda e Taxas

1. O discente que se matricula num dos cursos oferecidos pelo ISDB dispde de um tempo
determinado para completar os seus estudos, igual ao periodo indicado no plano de
estudos de cada curso.

2. O discente que ndo concluir o seu curso no tempo de estudos estipulado no ntiimero
anterior, tera um tempo adicional ndo superior a dois anos.

3. O periodo adicional indicado no ntimero anterior sera penalizado com o agravamento
das taxas de inscrigdo e outros emolumentos fixados pelo ISDB.

Artigo 25
Perda de direito

1. O discente que ndo concluir o seu curso apds o periodo definido no artigo anterior perde
o direito de frequentar esse curso.

2. O discente poderd estudar no ISDB num outro curso obedecendo as condigdes de
ingresso previstas
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CAPITULOV

Mobilidade Académica
Titulo I
Mudanca de Curso
SECCAO1

Disposigoes Gerais

Artigo 26
Caracterizagdo
1. A mobilidade académica é a possibilidade dos discentes se movimentarem de um
programa ou curso para o outro dentro da mesma Instituicdo ou entre as IES®. Ou seja,
processo de alteracdo do vinculo que liga o discente a um determinado curso, sem
prejuizo das disposicdes regulamentares em vigor no ISDB.

2. A formalizagdo da mudanca de curso realiza-se ap6s a autorizacao de mesma e pela
inscricdo no novo curso, nos termos do Artigo 16 e sem prejuizo do Artigo 19, do
presente regulamento.

3. Nos termos do nimero 1 do presente artigo, a mudanca de curso e a mudanga de
regime do curso nado sdo equivalentes. A mudanca do regime de curso observa os
termos do Artigo 32 do presente regulamento.

Artigo 27
Responsabilidades

O pedido de mudanca de curso é da exclusiva responsabilidade do discente, devendo ser
respeitados os prazos estabelecidos para o efeito e as condi¢des de acesso ao curso
pretendido.

Artigo 28
Equivaléncia

Autorizada a mudanga de curso, o discente pode requerer a equivaléncia das disciplinas,
semindrios ou moédulos aprovados no curso anterior para as disciplinas, semindrios ou

® Decreto n°32/2010 publicado no BR n°34, | Serie de 30 de Agosto.
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modulos do curso que passa a frequentar, nos termos dos Artigos 89 e 90 do presente
regulamento.

Artigo 29
Tempo de estudos

O tempo de estudos no novo curso sera determinado como disposto nos Artigos 24 e 25 do
presente regulamento, contado a partir da data de ingresso no curso anterior.

SECCAO II

Procedimentos

Artigo 30
Disposicoes Gerais

1. O discente pode mudar de um curso para o outro, do mesmo Campo Profissional, por
requerimento dirigido ao Director Geral.

2. O pedido de mudanca de curso deve ser acompanhado da cépia da ficha de rendimento
académico do discente, do curso que frequentava.

3. Nao é permitida a mudanca de um curso para outro em diversos Campos Profissionais.
Nesse caso o candidato realiza o processo normal de ingresso a o novo curso que quer
frequentar segundo a Seccao III deste Capitulo.

Artigo 31
Condigoes

1. A mudanca de curso esta condicionada a:

a. Cumprimento dos requisitos de admissao e acesso ao curso pretendido, incluindo o
certificado de conclusao da 12* Classe ou equivalente e outros critérios de admissao
aplicados ao curso pretendido no ano de candidatura;

b. Existéncia de vagas;

c. Frequéncia com aprovacdo em todas as disciplinas, médulos ou seminarios, de pelo
menos dois (2) semestres do curso anterior;

d. Avaliacdo do rendimento académico e comportamento disciplinar do estudante feita
pelo Coordenador da Area de procedéncia.

2. Na atribuicdo de vagas, os novos ingressos terdo prioridade sobre os pedidos de
mudanca de curso.
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SECCAO III

Mudancga de curso via exame de Admissdo

Artigo 32

Procedimentos

O discente, se o desejar, podera mudar de curso submetendo-se novamente aos exames
de admissao.

A mudanca de curso por via do exame de admissdao estd também condicionada aos
termos da alinea a) do Artigo 31 do presente regulamento.

A formalizacdo da mudanga de curso por esta via realiza-se pela inscri¢do no novo curso,
como disposto nos Artigos 16 e 17 do presente regulamento.

O discente fica ainda sujeito a:

a. Inclusao do tempo de frequéncia no curso anterior na contagem do tempo de estudos
do novo curso, caso seja do mesmo Campo Profissional.

b. No caso dos bolseiros, s6 serdo autorizados excepcionalmente, tendo em conta a area
de formacgdo e solicitagdo de autorizacdo da instituicdo proveniente ou que suporta a
bolsa. Nestes termos proceder-se-a a contabilizagdo do tempo em que beneficiou de
bolsa de estudo no curso anterior, na contagem do tempo estipulado e na normativa
dos bolseiros do ISDB.
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SECCAO IV

Reingresso

Artigo 33
Caracterizacdo

O reingresso é o processo através do qual, o discente que tenha anulado oficialmente o
curso, por periodo igual ou superior a doze (12) meses, pode, por requerimento ao
Director Geral, voltar a ingressar no curso e regime onde esteve inscrito, sem prejuizo das
disposi¢des regulamentares previstas nos Artigos 21 e 31 do presente regulamento.

O pedido de reingresso ao Director Geral deve ser acompanhado do parecer da Direcgao
Cientifico-Técnica e Pedagodgica e deve incluir uma copia da ficha de rendimento
académico do discente.

O pedido de reingresso é da exclusiva responsabilidade do discente, devendo respeitar os
prazos estabelecidos no Calendédrio Académico e esta sujeito ao pagamento da taxa
estabelecida para o efeito.

Artigo 34
Procedimentos

Autorizado o reingresso, a formalizacdo do mesmo realiza-se pela renovagdo da
matricula e inscricao nas disciplinas, seminarios ou moédulos do curso, nos termos do
Artigo 14, 16 e 17 do presente regulamento.

O tempo de estudos no curso serd determinado a partir da data da matricula e ingresso
do discente no ISDB, como disposto nos Artigos 24 e 25 do presente regulamento.

Artigo 35
Condicoes

1. O reingresso no curso estd condicionado cumulativamente a:
a. Avaliagdo do rendimento académico e comportamento disciplinar do discente no
periodo anterior de frequéncia do curso;
b. Frequéncia anterior de pelo menos trés (3) semestres do curso a que deseja reintegrar-
se;
Observancia do prazo minimo de doze (12) meses apods a interrupgao dos estudos;
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d. Existéncia de vagas.

2. Na atribuicdo de vagas, os novos ingressos terdo prioridade sobre os pedidos de
reingresso.

TITULO II

Mudanca de Regime do Curso

SECCAO

Disposigoes Gerais

Artigo 36
Caracterizacdo

1. Os ingressos nos cursos de graduacdo em regime Laboral, pés-laboral ou a distancia
sao em principio nao convertiveis e irreversiveis.

2. Excepcionalmente, entre os regimes presencial e a distancia, podera ser concedida a
mudanga do regime , reforcada pelo Regulamento do Ensino a Distancia no seu artigo
7.

a. Autorizagdo de mudanca de regime mediante permuta com outro discente;

b. Autorizagdo de frequéncia de disciplinas ou médulos em outro regime;

c. Autorizagdo de mudanca de regime por motivos de forca maior.

SECCAO II

Permuta com outro discente

Artigo 37
Caracterizagido

1. O pedido de permuta devera ser formulado em requerimento dirigido ao Director
Geral, por cada discente interessado.
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2. Os discentes interessados deverao estar inscritos em regimes distintos e no mesmo
nivel académico.

3. Com a autorizacdo da permuta, os requerentes ficam obrigados ao pagamento da taxa
de mudanca de regime de acordo com o legislado nos regulamentos especificos do
curso

4. Os requerentes s6 poderdo frequentar as aulas, nos novos regimes, quando obtenham a
devida autorizacao.

5. Salvo o disposto nos artigos seguintes, a permuta s6 se torna efectiva se num periodo
de dois (2) meses ap6s a autorizacdo, ndo houver desisténcia por parte do discente que
ingressa no novo regime.

§ Unico: Os actos fraudulentos cometidos para obter a mudanca de regime, ou assistir

aulas num outro regime, sem a devida autorizacdo, serdo penalizados nos termos do

numero 4 do Artigo 99 do presente regulamento.

SECCAO III

Frequéncia de disciplinas em outro regime

Artigo 38
Caracterizacdo

1. Os discentes do ultimo nivel do curso, e que nao tenham disciplinas ou médulos em
atraso, poderdo, mediante requerimento ao Director que administra o curso, ser
autorizados a frequentar, num outro regime, duas (2) disciplinas ou moédulos e ou
Semindrios do primeiro semestre desse mesmo nivel, realizando também as avaliacdes
exigidas, sem que isto altere o regime da sua inscricao.

2. Os discentes visados no ntiimero anterior, sdo obrigados a pagar a taxa de frequéncia
das disciplinas, modulo e ou semindrio no outro regime.
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CAPITULO VI

FREQUENCIA AS ACTIVIDADES CURRICULARES

SECCAO1

Presenca em actividades curriculares

Artigo 39
Obrigatoriedade

E obrigatoria a presenca dos discentes nas actividades curriculares de cada disciplina,
semindrio ou modulo inscrito, ou outra actividade curricular do curso.

As faltas as aulas num dado mdédulo ou actividade curricular ndo devem exceder os
vinte por cento (20%) do ntimero total de horas previstas no Plano de Estudos.

O excesso de faltas no médulo, segundo o ntimero anterior deste artigo, implica a
reprovagdo do mesmo.

Nos moédulos de laboratério e praticas oficinais a presenca é obrigatéria em todas
actividades.

A falta nas sessOes laboratoriais e praticas oficinais da implica o afastamento do
discente das sessdes subsequentes, salvo excepgdes extraordindrias que o
docente/formador considere possivel de recuperar e em casos fortuitos ou de forca
maior que ditaram a auséncia do discente.

Seccao 11

Controle de Execucio e Presencas nas Actividades Curriculares

Artigo 40
Obrigacoes

Compete ao docente que lecciona a disciplina, seminario ou médulo:

Controlar a presenga dos discentes nas actividades curriculares obrigatorias, por via da
lista de presencas;

. Preencher o livro sumario da turma, no fim de cada aula ou outra actividade
curricular, registando o tipo e o nivel de execucdo da actividade realizada.

Compete aos Coordenadores de Area controlar o nivel de execucdo do programa tematico
da disciplina, médulo, ou outra actividade curricular da turma.
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CAPITULO VII

AVALIACAO DO DISCENTE

SECCAO

Disposi¢oes Gerais

Artigo 41
Sistema de Formagdo

Sem prejuizo de respeitar as especificidades proprias do Ensino Superior, o ISDB, em
consonancia com os actuais desenvolvimentos da Educacao Profissional no mundo, na
regido e em Mocambique, adopta um Sistema de Formagdo baseado em
Competéncias.”

Coerentemente com a decisdo mencionada no ntimero 1 deste Artigo, cada uma das
actividades formativas dos cursos do ISDB estd desenhada para adquirir
simultaneamente 4 (quatro) tipos de competéncias, nomeadamente:

Competéncias técnicas;

Competéncias metodoldgicas;

Competéncias individuais ou da pessoalidade;

Competéncias sociais.

As competéncias dos tipos mencionados nas alineas a) e b) do ntimero anterior

constituem o ntcleo curricular das diferentes actividades formativas, enquanto as
mencionadas nas alineas c) e d) sdo tratadas como competéncias ou aspectos transversais em
cada uma de ditas actividades.

Artigo 42
Definicdo

A avaliacdo é o conjunto de procedimentos e operacdes inseridas no processo pedagogico,
consistindo na recolha e sistematizacdo de dados e informagdes de natureza qualitativa e
quantitativa sobre os discentes, visando formular juizos de valor sobre o cumprimento dos
resultados de aprendizagem estabelecidos no plano de estudos do curso.

" Decreto n°32/2010 publicado no BR n°34, | Serie de 30 de Agosto
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Artigo 43
Caracterizacdo

1. O sistema de avaliagdo é coerente com o sistema de formacdo, do qual é parte
inseparavel, portanto tem como objecto o desempenho do discente durante a execucao
de tarefas que requerem a aplicagdo das competéncias cuja aquisi¢do constituem o
resultado da aprendizagem.

2. Cada momento do processo de Ensino e Aprendizagem de cada Curso e de cada
Actividade Formativa é acompanhado de uma actividade de avaliacao, nomeadamente
por uma actividade de avaliacdo de ingresso (ou diagnostica), de progresso (formativa
ou de processo) ou de Integracdo (sumativa ou final), cuja finalidade fundamental é
orientar ao Discente sobre o volume e qualidade das competéncias que possui em
relagdo as que deve possuir para auferir uma qualificacao.

Artigo 44
Tipos de Avaliagio

1. As formas e tipos de avaliagdes previstas devem constar dos planos analiticos do
respectivo médulo, disciplina ou Seminério.

2. E da responsabilidade do Formador/Docente, informar Discentes sobre as formas de
avaliacdo aprovadas para essa Disciplina, médulo ou Semindrio, no inicio da
leccionacao.

Nos termos do presente regulamento o sistema de avaliacdo prevé:
Avaliagao Diagnéstica (ou de Entrada);

Avaliagao de Progressao (Formativa ou de Processo);

Avaliagao de Integracdao (Sumativa ou Final).

No e W

Artigo 45
Awvaliacdo Diagnéstica

Com a Avaliacdo Diagnostica procura-se determinar se o Discente possui as habilidades,
conhecimentos e atitudes de base requeridas para construir sobre eles os conhecimentos e
adquirir, a partir deles, as habilidades previstas para a actividade formativa. No ISDB
aplicam-se duas classes de avaliacdo diagndstica, nomeadamente:
a. Os Exames de Admissao aos cursos que servem para seleccionar os participantes dos
cursos e como fonte de informagdo para identificar a necessidade de implementar
cursos propedéuticos.
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b. A avaliacdo diagnoéstica que cada docente realiza no inicio da actividade formativa sob
a sua responsabilidade e que serve para o Formador poder desenvolver estratégias de
reforco dos conhecimentos e habilidades de base dos discentes com maiores
dificuldades.

Artigo 46
Avaliacdo de Progressdo

1. Com a avaliacdo de progressdo ou de processo, comummente chamada de frequéncia
(formativa), procura-se determinar se o Discente estd a alcancar os resultados de
aprendizagem previstos para a actividade formativa, com a finalidade de desenvolver
actividades de reforco pedagégico, mudar de metodologia de Ensino Aprendizagem e/ou
continuar sem mudangas com a sequéncia de tarefas inicialmente planificada.

2. No ISDB a avaliacdo de progressdao é levada a cabo no quadro de cada uma das
actividades formativas.

3. As avaliagdes formativas possuirdo uma ponderagdo que influenciard na nota de
frequéncia do Discente. Esta ponderacdo deve constar no Plano Analitico do
modulo/disciplina e deve ser do conhecimento do Discente ao inicio do semestre.

Artigo 47
Awvaliacdo de Integracdo

1. Com a avaliacdo de integracdo ou final procura-se determinar se o Discente alcangou os
resultados de aprendizagem previstos para a actividade formativa, com a finalidade de lhe
serem reconhecidas as competéncias respectivas e outorgar-lhe a qualificacdo correspondente,
ou, pelo contrério, assinalar as suas dificuldades e falhas, aconselha-lo sobre as formas de
ultrapassé-las, e indicar-lhe a necessidade de participar numa nova actividade de avaliacao.
No ISDB aplicam-se duas classes de integracdo, nomeadamente:

a. A avaliacdo de integracdo que se realiza ao final ou durante todo o percurso de cada

actividade formativa;
b. A avaliacdo de fim dos estudos, (Trabalho de Fim de Curso) .
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Artigo 48
Metodologias de Avaliagcdo

1. As metodologias de avaliagdo da aprendizagem em cada actividade formativa
devem ter em consideracao:

a. Os objectivos do curso, em geral, e da actividade formativa, em particular;

b. O tipo e dimensdes dos Resultados de Aprendizagem do moédulo, semindrio ou
disciplina;

c. As metodologias de ensino e aprendizagem usadas pelo Docente/Formador;

d. Os meios facultados ao Discente;

e. A duracdo da actividade formativa.

2. Sem prejuizo do estabelecido no Plano Analitico da descricio da Actividade
Formativa, a escolha da natureza e o namero de actividades de avaliacdo a adoptar
nessa actividade formativa cabe ao docente responséavel pela mesma, o qual informara
os Discentes da sua escolha no inicio das aulas.

Artigo 49
Formas de Avaliagdo

1. As actividades de avaliagdo poderao tomar as seguintes formas:
a. Tarefas que simulam tarefas préprias da funcdo de docente/formador ou gestor da
Educacao Profissional;
b. Provas praticas (nas aulas, oficinas, escritérios, residéncia, refeitério, machambeas,
laboratorios ou qualquer outro local apto para esse efeito);
Apresentacao de trabalhos de pesquisa;
Participacdo activa em seminarios;
Apresentacao duma, vérias ou todas as fases de um projecto;
Estudo de caso;
Provas escritas;
Provas orais;
Outras formas de avaliacdo que assegurem transparéncia e imparcialidade.

R O e

2. Considerando o principio de unidade de processos e de objectivos fixados por cada
Departamento Académico, sempre que uma mesma actividade formativa seja conduzida por
varios docentes, os instrumentos para as avaliagdes de progresso e integradora serdao os
mesmos, sendo a andlise das evidéncias e a classificagdo dos resultados da responsabilidade
conjunta dos docentes dessa actividade educativa.
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Artigo 50
Critérios de Avaliacio

Alguns dos Critérios de Avaliacdo do desempenho dos discentes podem ser os seguintes:

me AN o

Seguranca e exactiddo na interpretacdo das instrugdes para executar a tarefa solicitada;
Respeito pela sequéncia de execucado da tarefa ou do processo;

Precisdo nos resultados da tarefa;

Limpeza na execugao da tarefa;

Velocidade de execucao da tarefa;

Atitude face ao trabalho (execucdo da tarefa).

Artigo 51
Escalas de Classificagdo

Entendesse por Escala de Classificagdo a um conjunto de valores, homogeneamente
distribuidos entre um valor minimo e um valor méximo, que se tomam como unidades
de um padrao de comparacao.

O grau de desempenho do Discente serd expresso como um ponto numa escala de
classificacdo, chamado “Nota”.

No ISDB usam-se duas escalas de classificacdo que se excluem mutuamente: uma
numérica e uma literal, como seguem:

Uma numérica na escala entre 0 e 20 valores (para a frequéncia):

19 a 20 - O Discente domina de forma excelente o conteido de conhecimentos em
todos os seus aspectos, gerais ou especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito,
com clareza, rigor e criatividade; d4 provas de um pensamento independente, seguro,
eficaz e criativo na resolucdo dos respectivos problemas. Executa de forma segura e
rapida as habilidades requeridas pela tarefa.

17418 - O Discente domina o respectivo conteido de conhecimentos nos seus
aspectos gerais e especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito, com clareza e
rigor; dd provas de pensamento independente e de criatividade; apenas
ocasionalmente comete erros em questdes de detalhe e secundarias; aborda os
problemas respectivos com segurancga, rapidez e eficiéncia. Executa de forma segura as
habilidades requeridas pela tarefa, mas apresenta atrasos na execucao das mesmas.

14 a 16 - O Discente tem conhecimentos sistematizados da estrutura da respectiva
matéria; apresenta-os de forma fluente e correcta; no tratamento dessas matérias,
trabalha independentemente e precisa de pouca ajuda; comete poucos erros em
aspectos ndo essenciais; aborda os problemas respectivos com seguranca e eficiéncia.
Executa de forma segura as habilidades requeridas pela tarefa, apresenta atrasos
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significativos na execucdo das mesmas, apresenta algumas deficiéncias no processo
sequencial e metodologico.

d. 10 a 13 - O Discente tem conhecimentos sistematizados da estrutura fundamental da
matéria; precisa de alguma ajuda no tratamento dessas matérias; comete por vezes
erros em aspectos ndo essenciais; aborda os problemas respectivos com pouca
seguranca. Executa de forma duvidosa as habilidades requeridas pela tarefa, apresenta
atrasos significativos na execucdo das mesmas, apresenta algumas deficiéncias no
processo sequencial e metodolégico.

e. 0a9- O Discente ndo cumpre com as exigéncias das respectivas disciplinas, médulos
ou Seminario.

2. Outra literal aplicavel a avaliagdo competéncia, obtida no final de cada semestre, e no

final dos estagios, considerando o Discente como “Competente” (C) ou “Nao competente”
(NC).

Artigo 52
Datas das Actividades de Avaliacio

1. Cabe a Instituicdo e aos Docentes/Formadores das diferentes areas e disciplinas,
modulos e ou Semindrios efectuar e comunicar aos Discentes e ao Director Cientifico-Técnico
e Pedagogico as datas da realizacdo das actividades de Avaliacdo a realizar ao longo do
semestre.

2. Ha datas que sdo mais ou menos fixas para a realizacdo de actividades de Avaliagao
como:

a. Avaliacdo Diagnéstica ou de ingresso:
Que procura determinar os conhecimentos, as habilidades, as aptiddes e atitudes de
base que o Discente possui para construir sobre eles os conhecimentos, as habilidades e
atitudes requeridas nas actividades académicas. Realizam-se no inicio de cada
semestre, ou sempre que se inicia um modulo, disciplina ou seminério

b. Avaliacdo de progressao ou de processo:
E a avaliacdo de frequéncia aplicada a cada uma das actividades formativas. Pode
ocorrer sempre que o docente considerar que necessita de testar a progressdao dos
Discentes nas suas aprendizagens. O Docente deve comunicar as datas aos Discentes
para que estes se preparem. Se tratar-se de um trabalho de investigacdo, de um
projecto, um estudo de caso ou uma tarefa pratica, as datas de conclusao e/ou
apresentacao, defesa devem ser comunicadas com a devida antecedéncia e marcadas
no calendario do Plano de Actividades, bem como os respectivos critérios de avaliagdo.
Os Exames devem também ser marcados atempadamente, comunicados e afixados
para que os Discentes tomem conhecimento das respectivas datas
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C.

b.

C.

Avaliagao de integracao ou final:

Determina se o Discente alcancou os resultados de aprendizagem previstos para a
actividade formativa, reconhece as competéncias respectivas e outorga-lhe a
qualificagdo correspondente. Também serve para assinalar as falhas, orienta-lo na sua
melhoria. Ocorrem no final ou durante todo o percurso de cada actividade formativa.

Artigo 53
Duracdo das Actividades de Avaliacido

Por razdes de natureza pedagoégica, a duracao dos testes escritos ndo superara nunca
as duas (2) horas, salvo excepgdes devidamente justificadas pelo Coordenador do
Curso e o Chefe do Departamento respectivo, e previamente autorizadas no inicio do
semestre lectivo pelo Director CTP.

Os testes orais sdo sempre realizados por um juari constituido por trés docentes, de
entre os quais um Pedagogo. As provas orais ndo poderdo ter uma duragao inferior a
15 minutos, nem superior a 45 minutos.

A duragdo dos testes praticos devera ser de duas horas, podendo ser alargadas para
um méximo de quatro, de acordo com a natureza e complexidade da tarefa solicitada
ao Discente.

Artigo 54
Evidéncias da Avaliagdo

O resultado do desempenho do Discente na realizacdo duma actividade ou
execucdo duma tarefa por meio da qual é avaliado deve considerar-se como uma
Evidéncia.

A Evidéncia deve ser clara de forma que permita ser verificada por avaliadores
externos a actividade formativa, especialmente pelos responsaveis internos do Sistema
de Qualidade ou por avaliadores designados pelo SINAQS.®

De entre as evidéncias verificdveis podem mencionar-se:

O relatério do Docente/Formador avaliador, assinado pelo Discente avaliado e
referendado pela autoridade competente (Chefe de Departamento, Director Cientifico-
Técnico e Pedagogico e/ ou Secretario Geral);

Documentacdo audiovisual (fotos, videos, sénico), mostrando que o Discente
durante a execucao da tarefa avaliada, devidamente catalogada;

Relatério do Discente, avaliado e referendado por autoridade competente;

® Decreto n° 63/2007 de 31 de Dezembro.
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d. Produto concreto (objecto real ou modelo de objecto real) devidamente
catalogado;
e. Formularios de testes preenchidos, devidamente avaliados e referendados.

Artigo 55
Local de realizacio das actividades de avaliacido

1. Os testes e exames sdo realizados em instalacdes da ISDB ou nos locais onde esta
ministra 0s seus cursos.

2. Em casos devidamente justificados, os mesmos poderdo ser realizados em outras
instalacdes, mediante autorizacdo do Director CTP.

Artigo 56
Arquivo das actividades de avaliacdo

As provas finais/integracado, suas respectivas actas e relatorios e as evidéncias das actividades
avaliativas sao arquivadas no Registo Académico.

Artigo 57
Declaracoes de Notas
O Discente tem o direito de receber, quando o solicitar e independentemente do nivel
académico que lhe seja atribuido no momento, a declaragdo das disciplinas ou médulos feitos,
da carga horaria, da conduta académica e outros, conforme o cumprimento do plano de
estudos do seu curso, desde que tenham sido cumpridas todas as suas obrigagdes para com a
instituicao.

SECCAOII

Awvaliagdo de Frequéncia

Artigo 58
Niimero

Em cada semestre devem ser realizados, pelo menos, dois trabalhos (ou duas actividades) de
avaliagdo de frequéncia, por disciplina ou médulo.
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Artigo 59
Publicagdo dos resultados

Os resultados das avaliagdes de frequéncia previstas no programa/plano tematico/analitico
de cada disciplina, médulo ou Semindrio devem ser publicados até oito (08) dias ap6s a sua
realizacao.

Artigo 60
Nota de Frequéncia

1. A classificagdo de frequéncia é o resultado da média ponderada das notas obtidas nos
trabalhos ou actividades de avaliacao semestral ou anual, conforme especificacdes dos
programas tematicos ou analiticos de disciplina, médulo ou Seminario.

2. Deve constar no Plano Anual de actividades curricular o namero de avaliacOes
formativas e a sua ponderacdo. Este plano anual deve ser apresentado ao inicio do ano
académico ao Director CTP para a sua aprovacao. Este plano deve ser do
conhecimento do Discente ao inicio da actividade académica.

3. Qualquer mudanca desde plano anual deve ser comunicado com 08 dias de
antecedéncia ao Director do CTP para a sua aprovacao.

4. A nota de frequéncia deve ser publicada em pauta, segundo o modelo em vigor no
ISDB, 08 dias antes da realizacdo dos exames finais ou de integracao.

Artigo 61
Revisdo

O discente tem o direito de pedir explicacdes dos resultados das avaliagdes formativas
realizadas e corrigidas, até cinco (5) dias apds a data de publicacdo dos resultados.

Artigo 62
Procedimento

1. Ao discente assiste o direito de solicitar ao Docente da actividade curricular, no

periodo maximo de trés (3) dias ap6s a recepcdo da avaliagdo formativa realizada, a
revisdo das suas provas ou outros trabalhos de avaliacdo de frequéncia.
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2. Caso o Docente descubra alteracoes e fraude a actividade avaliativa realizada, ao
Discente se lhe aplicara as san¢des de acordo estipulado no Regulamento Geral e neste
Regulamento.

3. Caso o Discente tenha razao na sua reclamacdo o Docente corrigird na pauta a nota de
avaliagdo e fard uma comunicacao escrita ao Departamento.

4. Caso o Discente ndo concorde com a decisdo do docente, caber -lhe requerer ao
Director CTP, no periodo cinco (05) dias da publicagdo dos resultados, mediante
pagamento da taxa correspondente.

Artigo 63
Competéncias do Director CTP

Ap6s a recepgdo do requerimento compete ao Director CTP designar dois ou mais Docentes
para efectuarem a revisdo da avaliacao em causa.

Ponderar o relatério dos docentes e publicar os resultados da revisdo de provas, até quinze

(15) dias ap6s a data de entrada do respectivo pedido

Avaliacao de Integracao ou final

Artigo 64
Disposicoes Gerais

1. A Avaliagdo de integracdo decorre no final ou durante todo o percurso de cada
actividade formativa.

2. As datas, a nivel geral, destas avaliacdes devem estar assinaladas no calendario
académico.
3. As datas das avalia¢des de cada disciplina, médulo ou seminédrio devem ser publicadas

e do conhecimento dos discentes 15 dias antes do inicio da primeira avaliacao.

Artigo 65
Admissdo a avaliagdo de integracdo ou final

1. Serdo admitidos a exame de integracao ou final os discentes que, tendo cumprido os
requisitos do plano de estudo, programas analiticos, pagamento integral das mensalidades e
demais disposicoes regulamentares em vigor, tenham uma classificacdo de frequéncia igual
ou superior a 10 valores sem arredondamento.
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2. De acordo com o programa proposto por cada departamento, os cursos organizados no
sistema modular poderdo (excepcionalmente) nao prever exclusao do exame,
independentemente das notas de frequéncia do discente.

3. A avaliacdo de integracdo ou final é obrigatoria, salvo dispensa devidamente
fundamentada pelo docente.

Artigo 66
Exclusdo a avaliacdo de integracdo ou final

Serdo excluidos a exame de integracdo ou final os discentes que se encontrem na situacao
assinalada no artigo 81 deste regulamento.

Artigo 67
Publicacdo das notas da Avaliacio Final

Os resultados das provas de avaliacdo final serdo publicados no méximo 6 dias tteis a partir
da data da realizacao das mesmas.

Artigo 68
Auséncia na avaliacdo de integracdo ou final

Para os discentes que faltem ao periodo normal de avaliagdes de integracdo ou finais aplica-se
o estipulado no artigo 81 deste regulamento.

Artigo 69
Revisdo da avaliacio

1. Ao discente assiste o direito de requerer a revisdo de provas de avaliagdo final,
mediante o pagamento de uma taxa estabelecida para o efeito.

2. O requerimento fundamentado de revisdo da prova de avaliacdo final é feito até trés
(3) dias ap6s a data de publicagdo dos resultados do mesmo e é dirigido ao Director CTP.

3. Caso o discente tenha razdo no pedido de revisao, ser-lhe-4 devolvido o valor
estipulado no n.° 1 deste artigo.

40



Artigo 70
Competéncias do Director CTP

Compete ao Director CTP:
a. Nomear um novo juri para efectuar a revisao da prova realizada;
b. Homologar e mandar publicar o resultado da revisdao no prazo maximo de quinze (15)
dias tteis contados a partir da data de entrega do pedido.

Artigo 71
Prevaléncia da nota

A nota de revisdo da prova prevalece, para todos os efeitos, sobre a nota obtida na respectiva
avaliacao final.

Artigo 72
Awvaliagdo final de recorréncia

Ao Exame de Recorréncia/recurso admite-se o discente que:
a. Tenha sido reprovado no exame normal com uma classificacdo inferior a dez (10)
valores, sem arredondamento;
b. Declare e justifique a auséncia do exame realizado no periodo normal.

Artigo 73
Taxa da avaliagdo de recorréncia

1. A admissdo ao exame de recorréncia estd sujeita ao pagamento de uma taxa fixada nos
emolumentos, aprovados pelo Conselho Superior e publicados nas vitrinas do ISDB.

2. O pagamento realiza-se na Secretaria Geral do ISDB dentro dos prazos estabelecidos
no Calendéario Académico.

3. O nao pagamento desta taxa nao da direito a realizacdo da avaliacdo de recorréncia.

Artigo 74
Reprovacido na Avaliagdo de Recorréncia

1. Se o discente também ndo for aprovado na actividade de avaliagdo de recorréncia,
poderéd inscrever-se pela segunda vez como participante da mesma actividade formativa, se
esta for permitida pelo Departamento Académico respectivo ou se o curso ndo tiver sido
extinto e ou deverd aguardar pela realizacdo de exames normais.

2. No caso de o curso ser extinto o discente podera solicitar a realizacdo de uma
actividade de avaliacdo especial. O processo podera repetir-se até no maximo duas (2) vezes.
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Artigo 75
Publicagdo dos resultados das Avaliacoes de Recorréncia

Os resultados das avaliagdes de recorréncia devem ser publicados no prazo maximo de 08
dias tateis ap6s a data da sua realizagao.

SECCAO III

Falta as provas de Avaliagdo de frequéncia

Artigo 76
Procedimento

O discente que falta a uma avaliacdo formativa (ou de progresso) durante o curso podera
requerer a 2° chamada ao Director CTP, respeitando os seguintes procedimentos:
a. Apresentacdo do requerimento num prazo méaximo de sete (7) dias tteis, contados a
partir da data de realizacdo da avaliacdo;
b. Apresentacdo da devida justificagdo suportada por documentos comprovativos
emitidos por fontes idéneas ou Entidades Competentes;

Artigo77
Parecer

A decisao sobre o pedido referido no artigo anterior terd em conta o parecer do regente da
disciplina ou médulo ou do docente que lecciona a disciplina ou médulo. O Director CTP
pode, quando delegadas as funcdes, deferir ou ndo este pedido.

Artigo 78
Justificativos de faltas

Os Departamentos, em conjunto com a Direc¢do Cientifico-Técnica e Pedagogica, produzirao
um quadro sobre documentos comprovativos aceitdveis ou nao aceitdveis para efeitos de
justificacdo e, de procedimentos a serem adoptados quando em presenca de documentos
duvidosos.
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SECCAO III

Falta as Avaliagoes Sumativas ou Finais

Artigo 79
Disposicoes Gerais
1. A falta de comparéncia as avaliagdes sumativas ou finais é considerada reprovagao.
2. Nos termos do presente artigo hé trés periodos para as avaliacdes Sumativas ou Finais:

a avaliacdo normal, a avaliacdo de recorréncia e a avaliacdo especial da disciplina, seminario
ou médulo, sem prejuizo do disposto no Artigo 80 do presente regulamento.

3. O discente que falta no periodo normal da avaliagdo sumativa ou final pode
apresentar-se para o periodo da avaliagdo de recorréncia.

4. Caso reprove no periodo de recorréncia, é reprovado.

5. Caso o discente também falte ao exame do periodo de recorréncia, poderd requerer ao
Director Geral, apresentar-se a avaliacdo especial segundo o indicado no artigo 82 deste
Regulamento

Artigo 80
Auséncia Justificadas

1. O ISDB considera Auséncia Justificada de um Discente a uma actividade de avaliagao
formativa nos seguintes casos, devidamente comprovados através de atestados/certificados
ou outra documentacao valida:
a. Falecimento de um familiar que seja conjuge ou parente em qualquer grau da linha
recta, ou em segundo ou terceiro grau da linha colateral;

b. Parto;

c. Doenca que exija internamento ou doenga infecto-contagiosa;

d. Tratamentos necessarios em datas ou horarios fixos, sob pena de graves riscos para a
saude;

e. Ordens da autoridade publica que representem um impedimento acidental e
transitorio;

f. Apresentacdo no Tribunal Judicial, como testemunha.

2. A apresentagao da justificacdo a auséncia nas actividades de avaliacdo formativa deve ser
feita até 72 horas ap0ds a apresentagao do discente na Instituicdo, sem prejuizo do artigo 78, do
presente Regulamento.
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SECCAO III

Exclusdo e Reprovagdo na Disciplina, Médulo ou Semindrio

Artigo 81

Exclusdo

Considera-se excluido do exame de integracao ou final o Discente abrangido por qualquer
uma das seguintes situacoes:
a. Avaliacao de frequéncia inferior a dez (10) valores, sem arredondamento;
b. Razdes decorrentes da aplicagdo dos ntmeros 2,3,4 e 5 do Artigo 40, sobre faltas dadas
ao Discente a actividade curricular de presenca obrigatoéria;
c. Razdes disciplinares previstas no Capitulo X deste regulamento.

Artigo 82

Reprovacgio

Considera-se reprovado o discente abrangido por qualquer uma das seguintes situagoes:
a. Classificacdo de exame inferior a dez (10) valores, sem arredondamento;
b. Falta de comparéncia ao exame;
c. Razdes decorrentes da aplicacdo dos ntimeros 2,3,4 e 5 do Artigo 40, sobre faltas dadas
ao Discente a actividade curricular de presenca obrigatéria
d. Razdes disciplinares previstas no Capitulo X deste regulamento.

SECCAOV
Exames Especiais

Artigo 83
Caracterizacdo

1. Os Exames Especiais constituem um elemento de avaliacao de integracdo ou final de
um moédulo ou outra actividade curricular, cuja realizagdo esta condicionada ao cumprimento
integral das actividades previstas nos seguintes termos:

a. Avaliacdo de Frequéncia Positiva;

b. Reprovacdo no exame na época normal e no exame de recorréncia;
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c. Auséncia aos exames Normal e de Recorréncia, por motivo justificavel,
devidamente argumentado com documentacdo comprovativa e aprovado pela
entidade competente, segundo indica o artigo 76 deste regulamento.

2. O Discente s6 podera requerer a realizacdo de exames até um maximo de 3 (trés)
disciplinas nessa época. Excepgao aplicdvel somente para o caso c) do ntimero anterior.

3. Os exames especiais aplicam-se, particularmente, aos Discentes em fase de conclusao
de curso e/ou em fase de acesso ao Estagio Profissional ou Pedagogico.

4. O Discente do altimo nivel do curso que tenha reprovado num méximo de 2 (duas)
disciplinas ou médulos do curso, podem beneficiar de um terceiro exame a essas disciplinas,
permitindo-lhes, assim, terminar os seus cursos.

5. Os Exames Especiais devem ocorrer antes do Semestre Académico seguinte iniciar.

6. O Discente que pretenda beneficiar desta condicao deve fazer uma solicitacdo ao
Director Geral, em documento préprio.

7. A realizagdo dos exames especiais esta sujeita ao pagamento da devida taxa.

Seccao VI
Exame de Melhoria de Nota

Artigo 84
Caracterizagdo

Os Discentes aprovados na avaliacdo do periodo normal e/ou de recorréncia de uma
disciplina ou médulo poderdo, se o desejarem, submeter-se a um novo exame com o objectivo
de melhorarem a sua classificacdo. Podem, neste caso, optar livremente por melhorar a sua
classificacdo, através de um Exame de Melhoria de Nota.

Artigo 85
Processo

1. O Discente interessado em melhorar a sua nota deve requeré-lo ao Director Geral, com
trinta (30) dias de antecedéncia a realizacdo dos exames especiais.
2. A inscricdo no exame de melhoria de nota estd sujeita a aprovacdo por parte do
Director Geral e ao pagamento da taxa correspondente.
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3. O exame de melhoria de nota apenas é realizado uma vez, por cada médulo ou
disciplina, e na durante a época especial de exames.

4. O Discente candidata-se a melhoria de nota até 3 (trés) semestres apés a aprovagao do
modulo e, no tltimo ano, para médulos do ano anterior.

5. Ap6s a realizagdo do exame para melhoria de nota, a classificagao final do Discente
consistira na nota mais elevada.

6. Ap6s a emissao da Certidao Final do Curso e/ ou respectivo Diploma, ndo poderao ser
realizados exames para melhoria de nota.

SECCAO VIII
Classificagdo Final

Artigo 86
Classificagdo Final de Frequéncia

1. A Classificagdo Final de Frequéncia do Médulo/disciplina ou Seminério é a media
ponderada definida pelo Docente/Formador da actividade curricular, de todas actividades
desenvolvidas ao longo do semestre ou periodo de vigéncia do respectivo médulo.

2. A ponderacdo das actividades avaliativas deve constar do Plano Temético/ Analitico
do moédulo/disciplina e carece da aprovacado pelo Director CTP.

3. A ponderagdo aprovada pelo Director CTP deve ser do conhecimento do Discente ao
inicio da actividade curricular.

4, Qualquer mudanga ao Plano Analitico carece da autorizagdo do Director CTP e deve
ser comunicada aos Discentes.

Artigo 87
Classificacdo Final da Actividade Curricular

A Classificagdo Final do Modulo, Disciplina ou Semindario, obtém-se a partir da média
ponderada entre a classificacdo do exame ou outra forma de avaliacado final e a classificagao
final de frequéncia, quando aplicavel em conformidade com as indicagdes contidas na matriz
do Registo Académico para pautas finais.
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Artigo 88
Ponderagdo da Classificacdo Final da Actividade Curricular

A Classificagao Final da actividade curricular é obtida mediante a ponderacdo das diversas
actividades desenvolvidas pelo discente ao longo do curso, nomeadamente: Nota Final de
Frequéncia, Nota da Avaliacdo Final. A férmula para apurar a Classificagdo Final da
Actividade Curricular é a seguinte:

NF = (F x 35% + NE x 65%)

NF (Nota Final)

F (Frequéncia)

NE (Nota de Exame)

CAPITULO IX

EQUIVALENCIAS
SECCAO1

Disposigoes Gerais

Artigo 89
Tipos de Equivaléncia
1. A Equivaléncia é a equiparagdo ou reconhecimento de habilitacdes, estudos,
qualificacdes, certificados, créditos, programas de estudo e de niveis académicos.
2. No ISDB sao considerados dois (2) tipos de pedidos de equivaléncias:

a. De disciplinas de cursos do mesmo departamento;
b. De disciplinas de cursos de diferentes IES.

3. A base da apreciacdo e das propostas de equivaléncias, sdo os pareceres dos docentes
responsaveis pelas disciplinas, médulos ou semindrios, para as quais se solicita a
equivaléncia.

4. Estes pareceres técnicos devem estar fundamentados numa andlise comparativa entre
os programas analiticos das disciplinas feitas pelo requerente no curso de proveniéncia e os
correspondentes no curso do ISDB, tendo em conta ndo sé os conteidos, mas também as
cargas horarias ou créditos académicos.

47



Artigo 90
Atribuicdo de equivaléncias

Compete ao Director Geral do ISDB, atribuir as equivaléncias, podendo, contudo ao abrigo
dos estatutos da ISDB, delegar parte dessas competéncias ao Secretario Geral e/ou ao
Director CTP.

SECCAO II

Instrucdo dos Processos

Artigo 91
Mudanga no mesmo Campo Profissional

Os pedidos de equivaléncias de Discentes que mudam de um curso para outro no mesmo
Campo Profissional, devem ser instruidos na Coordenagao do Campo Profissional respectivo,
caso se trate de disciplinas, médulos ou seminarios tecnoldgicos; e no departamento
Pedagogico e Metodolégico, caso se trate de disciplinas, médulos ou semindarios pedagoégicos,
psicoldgicos, didacticos, metodolégicos ou transversais; mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

a. Requerimento dirigido ao Director Geral;

b. Fotocépia autenticada da autorizacdo de mudanca de curso (caso o requerente tenha
beneficiado de autorizacdo de mudanca de curso), segundo o artigo 26 deste
regulamento ou fotocépia da pauta dos seus exames de admissdo (caso este tenha
mudado de curso por esta via segundo o artigo 31 deste regulamento);

c. Fotocopia autenticada do certificado das disciplinas feitas no curso de proveniéncia;

d. Programas analiticos das disciplinas feitas (originais, ou fotocopias autenticadas).

Artigo 91
Mudanga para outro Campo Profissional

Os pedidos de equivaléncias de Discentes que mudaram de um curso para outro em
diferentes Campos Profissionais, devem ser instruidos no Departamento dos Campos
Profissionais, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a. Requerimento dirigido ao Director Geral;

b. Fotocépia autenticada da autorizacdo de mudanga de curso, apresentando fotocépia da
pauta dos seus exames de admissdo, (tnico caso aceite para mudanga de campos
profissionais, segundo o artigo 31 e 32 cumulativamente deste regulamento);

c. Fotocopia autenticada do certificado das disciplinas feitas no curso de proveniéncia;

d. Programas analiticos das disciplinas feitas (originais, ou fotocépias autenticadas).
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Artigo92
Proveniéncia de outras Instituicées do Ensino Superior

Os pedidos de equivaléncias de Discentes provenientes de outras instituicdes de Ensino
Superior para a ISDB, devem ser instruidos na Direccdo Cientifico-Técnica e Pedagogica do
ISDB mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

a. Requerimento dirigido ao Director Geral;

b. Fotocopia autenticada da autorizacao de ingresso (caso o requerente tenha beneficiado
de isencdo de Exames de Admissdo segundo os nameros 5 6 e 7 artigo 7 deste
regulamento) ou fotocopia da pauta dos seus Exames de Admissao (caso o requerente
tenha ingressado na ISDB por esta via segundo o ntmero 1 artigo 7 deste
regulamento);

c. Fotocopia autenticada do certificado das disciplinas feitas no curso de proveniéncia e
respectivas classificagoes;

d. Programas analiticos das disciplinas, médulos ou semindrios feitos (originais, ou
fotocopias autenticadas). Estes programas:

i.  Incluir as respectivas cargas hordrias e créditos, salvo os casos em que estas
constem em outro documento apresentado;

ii. Ter as paginas numeradas e rubricadas com a chancela da Instituicdo de onde
provém ou selo branco.

Artigo 93
Atribuicdo de Equivaléncias

As equivaléncias sao atribuidas nos casos em que:

a. Os contetidos e as cargas horarias dos programas apresentados pelo requerente
coincidem com os das disciplinas, médulos ou semindrios correspondentes no curso
pretendido ou frequentado no ISDB;

b. Os contetidos e as cargas hordrias dos programas apresentados pelo requerente nao
coincidam com o das disciplinas, médulos ou semindrios correspondentes no curso
pretendido ou frequentado no ISDB, mas a percentagem de cobertura daqueles
elementos (contetidos e cargas horarias) seja no minimo de 75%;

c. A equivaléncia pode obedecer a juncao de contetidos ou cargas horérias de duas (2)
ou mais disciplinas, onde a classificagdo aplicada sera a média aritmética das
classificacoes dessas disciplinas.
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Artigo 94
Taxas

1. Os pedidos de equivaléncias sao sujeitos ao pagamento de uma taxa por disciplina a
ser saldada no acto da instrucdo do processo, independentemente de a equivaléncia vir, ou
nao, a ser atribuida.

2. Para permitir o célculo da taxa, o requerente deve arrolar no pedido de equivaléncias,
as disciplinas e respectivas duragdes (semestral/anual), cuja apreciagao, para a atribuicdo de
equivaléncias, solicita.

3. Caso o requerente ndo observe o estabelecido no ponto anterior, a taxa sera calculada
a partir do nimero de disciplinas da instituicio de proveniéncia nas quais tenha obtido
aproveitamento positivo e cujos programas analiticos tenha apresentado.

CAPITULO X
RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR

SECCAO1

Infracgoes Disciplinares

Artigo 95
Generalidades

1. Ao discente que viole os seus deveres, abuse dos seus direitos ou da boa fé dos 6rgaos
ou dirigentes académicos ou que de qualquer maneira prejudique o prestigio do ISDB serao
aplicadas sangdes disciplinares, sem prejuizo de procedimento criminal ou civil.

2. A responsabilidade disciplinar é individual, independente e ndo exime o infractor de
assumir a responsabilidade criminal e/ou civil que a sua conduta der lugar.

Artigo 96
Numeracgdo das infracgoes

Sdo infracgdes disciplinares as seguintes:

a. Desrespeito as autoridades académicas, ameacas, injirias e ofensas corporais contra
dirigentes, docentes, discentes e funcionérios da instituicao;

50



Uso indevido ou abusivo do nome, do equipamento e instala¢des da instituicao, furto,
roubo e danificagdo de propriedades da ISDB;
Qualquer acto ou tentativa de falsificacdo de identificacdo, declaracdo, assinatura e
entrega de falsos documentos durante o processo de admissdo, matricula, inscrigdo,
mudanca de curso, equivaléncia, reingresso, candidatura e obtencdo da bolsa de
estudos, isen¢do e redugao de propinas na ISDB e durante a frequéncia das disciplinas
ou médulos;
Plagio e qualquer acto ou tentativa de utilizagdo, obtencdo, cedéncia ou transmissdo de
informagdes, opinides ou dados, pelo proprio, por intermédio de ou com a
cumplicidade de outrem; nomeadamente, através de livros, cabulas e outras fontes,
realizada por meios escritos, orais ou gestuais antes e durante a realizagdo de provas
de avaliacao;
Falsificacdo de assinaturas em listas de presencas em actividades curriculares e em
trabalhos e provas de avaliacdo;
Frequéncia de aulas em regime distinto do da sua inscricdo sem a devida autorizacao;
Suborno de docentes, ou de funcionarios da instituicao, visando:
i.  Adulterar ou viciar normas, regras ou procedimentos estabelecidos pela
instituicao;
ii.  Obter elementos de provas de avaliagdo antes da sua realizagao;
iii.  Adulterar ou viciar a classificacdo obtida nas provas de avaliagdo ou nas pautas
publicadas.

Embriagues, consumo ou posse de estupefacientes, ou estado de drogado nas
instalacoes do ISDB;
Realizacdo da cerimonia de recepgao de caloiros nao autorizada pelo Director Geral ou
a sua realizacao fora dos parametros institucionais que regem esta actividade

SECCAO II
Sancoes

Artigo 97
Tipo de Sangoes

A ocorréncia de actos descritos na Seccao I do presente capitulo, e de acordo com a sua
gravidade, independentemente do procedimento criminal correspondente, conduzem a
aplicacao das seguintes sangoes:

S

=0

Repreensdo oral na presenca da turma;

Repreensao registada e afixagdo ptblica da mesma;

Indemnizagao pelos danos causados;

Exclusdo ou reprovagao na disciplina, médulo e ou Semindrio em causa e sem direito
ao exame de recorréncia;

Anulagao da inscrigao nas restantes disciplinas ou médulos;

Interdigdo da inscrigdo no semestre subsequente ao do acto;
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Perda dos direitos e regalias relacionadas com bolsa de estudo, isencdo ou reducédo de
propinas, por um periodo minimo de 1 ano;

Interdicao de admissdo, matricula, inscrigdo ou reingresso por periodo de 1 a 3 anos;
Interdicao definitiva de ingresso na ISDB;

Expulsdo do ISDB.

-

Artigo 98

Gravidade dos actos

1. As sangdes descritas no niimero anterior serdo aplicadas de acordo com a gravidade do

acto praticado ou com a ocorréncia de reincidéncia ou de acumulacao de actos referidos no
Artigo 100.

2. Para todos os efeitos legais, concorrendo pelo menos uma circunstdncia agravante a
pena aplicavel serd a imediatamente superior

Artigo 99

Aplicagdo de sangoes

1. Aplicar-se-4 a pena de repreensdo oral na presenca da turma ao discente que praticar
as seguintes infracgdes:
a. Atrasos sisteméaticos as aulas;
b. Falta injustificadas equivalentes a 15% da carga horaria respeitante ao modulo.
Desrespeito aos colegas.

2. A pena de repreensao registada serd aplicada ao discente que praticar qualquer uma
das seguintes infrac¢des:

Uso indevido dos bens da Instituicao;

Desrespeito as autoridades académicas, aos docentes e funciondarios da instituigao;
Desobediéncia as ordens e/ou instrugdes legais das autoridades académicas;
Apresentacdo em estado de embriagues ou de drogado durante as actividades
académicas.

oo

3. A pena de multa e indemnizagao pelos danos causados sera aplicada ao discente que
danificar bens da Instituicdo ou causar perdas a mesma.

4. A pena de exclusdo ou reprovacdo na disciplina, médulo e ou Seminario em causa,
sem direito a exame de recorréncia, serd aplicada ao discente que praticar:
a. Fraude académica;
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5.

Plagio;
Falsificacao de assinaturas em listas de presencas em actividades curriculares;
Falsificacao de assinaturas em trabalhos e provas de avaliagao.

A anulacdo da inscrigdo nas restantes disciplinas ou médulos serd aplicada ao discente

que praticar:

a.

b.

7.

Qualquer um dos actos previstos no nimero anterior, com reincidéncia de ocorréncia;
Nao respeitar o regime de precedéncias estabelecidas no curso, bem como os regimes
de progressao e outros regulamentos em vigor na ISDB;

Frequentar de aulas em regime distinto do da sua inscrigdo sem a devida autorizagao.

A pena de interdicdo da inscri¢do no semestre seguinte, serd aplicada ao discente que:
Ameacar, injuriar, ofender corporalmente ou difamar as autoridades académicas,
colegas ou funcionarios;

Furtar, roubar, burlar ou desviar bens da Instituicao;

Praticar fraude académica ou plagio com reincidéncia, acumulacdo ou sucessdo de
infraccoes;

Falsificar assinaturas em listas de presencas em actividades curriculares, em trabalhos
e provas de avaliacao; com reincidéncia, acumulacdo ou sucessao de infracgdes;
Praticar ou facilitar a distribuicdo onerosa ou gratuita de parte ou da totalidade duma
prova de avaliacdo antes ou durante a sua realizagao;

Falsificar ou adulterar a classificagdo obtida na prova de avaliacao;

Usar documento falso ou falsa identidade para a obtengdo de vantagens académicas,
financeiras e/ ou profissionais.

A perda dos direitos e regalias relacionadas com bolsa de estudo, isen¢do ou reducao

de propinas, por um periodo minimo de 1 ano, sera aplicada ao discente que praticar as
infracgdes constantes do Regulamento de Bolsas.

8.

Sera definitivamente interdito de ingressar e/ou ser expulso do ISDB o discente que

praticar qualquer uma das seguintes infracgdes:

Ao

Organizar e/ou aderir a uma greve ou manifestacao ilegal;

Bloquear acessos as instalagdes do campus;

Praticar actos de sabotagem;

Praticar actos ndo previstos neste regulamento que resultem em injaria contra
dirigentes, docentes, funcionarios e discentes;

Praticar outros actos ndo previstos neste regulamento que resultem em danos a
propriedades e ao bom nome da instituicao.

53



Artigo 100
Definicoes das Sangoes

Para efeitos do presente regulamento:

a.

Repreensao oral na presenca da turma - é a adverténcia oral feita pelo docente diante
dos colegas da turma, ao discente que praticar infracgdes constantes nas alineas a), b)
do ntimero 1 do Artigo 99;

Repreensao registada e afixacao pablica da mesma - é a adverténcia escrita, feita por
uma autoridade académica ao discente que praticar as infraccdes constantes nas
alineas a), b), c) e d) do numero 2 do Artigo 99, a qual é depositada, no processo
individual do discente, depois de afixada em lugares proprios nas instalagdes do ISDB;

Indemnizaciao pelos danos causados - consiste na compensagado efectuada ao ISDB,
pelo discente que praticar as infrac¢des de que resultem danos e/ou perdas para o
ISDB;

Exclusao ou reprovacao na disciplina ou médulo em causa sem o direito a exame de
recorréncia - consiste na ndo admissdo ao exame ou na frequéncia sem aproveitamento
na disciplina ou médulo em questao, com a consequente perda do direito de realizacao
do exame de recorréncia, do discente que praticar as infracgdes constantes das alineas
a), b), c) e d) do ntimero 4 do Artigo 99;

Anulagao da inscri¢ao nas restantes disciplinas ou médulos - consiste na aplicagdo da
sancdo descrita na alinea c) acrescida da invalidacdo da inscricdo das restantes
disciplinas ou médulos ao discente que praticar as infracgdes constantes das alineas a),
b), c), e d) do namero 5 do Artigo 99 e, concorrendo pelo menos uma circunstancia
agravante;

Interdicao da inscricdo no semestre subsequente ao do acto - consiste na perda do
direito de frequéncia do semestre seguinte ao da ocorréncia da infraccdo pelo discente
que praticar as infracgdes constantes das alineas a), b), c), d), e), f) e g) do ntimero 6 do
Artigo 99;

Interdicao de admissao, matricula, inscricio ou reingresso durante o periodo
minimo de um (1) ano e maximo de 3 anos - consiste na perda do direito de admissao,
de matricula ou de reingresso na ISDB, por um periodo nao inferior a 12 meses, ao
discente que praticar as infracgdes constantes nas alineas a), b), c), d), e), f) e g) do
nimero 6 do artigo 99, com a concorréncia de pelo menos uma circunstancia
agravante;

Perda dos direitos e regalias relacionados com a bolsa de estudos, isencio ou
reducao de propinas, por um periodo de um (1) ano - consistem na retirada, por um
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periodo ndo inferior a doze (12) meses, dos beneficios da condi¢do de bolseiro ao
discente que praticar as infrac¢des constantes do Regulamento de Bolsas;

i. Interdicao definitiva de ingresso na ISDB - consiste no impedimento de ingressar em
definitivo na ISDB, o discente que praticar as infracgdes constantes das alineas a), b), c),
d) e e) do ntimero 8 do artigo 99, com a concorréncia de duas ou mais circunstancias
agravantes;

j.  Expulsdao do ISDB - consiste na quebra do vinculo existente entre o ISDB e o discente
que praticar as infrac¢des constantes das alineas a), b), c) d) e e) do namero 8 do Artigo
99, e concorréncia de duas ou mais circunstancias agravantes.

Artigo 101
Registo no Processo Individual

Com excepcao da sancdo indicada na alinea a) do Artigo 97, a aplicacdo das restantes penas
esta sujeita a registo no processo individual do discente infractor.

SECCAO III

Competéncias para a Aplicacdo de Sangoes

Artigo 102

Generalidades

1 Compete ao Docente a aplicacdo das sancdes previstas nas alineas a), b) e d) do Artigo
97, nos termos da alinea b) do artigo 30 do RGI.
2 Compete ao Director CTP a aplicacdo da sangdo prevista na alinea e) e f) do Artigo
97,nos termos da alinea v) artigo 73 do RGI.

3 Compete exclusivamente ao Director Geral a aplicagdo das penas previstas nas alineas
c), g), h), i) e j) do Artigo 97, nos termos das alineas b), c) e d) dos Estatutos do ISDB
conjugado com o art.56 do RGI.

Artigo 103
Hierarquia de competéncias
A competéncia do superior hierdrquico abrange a dos subalternos.
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SECCAO IV
Procedimentos para a Aplicagdo de Sangdes

Artigo 104
Generalidades

A aplicagdo de todas as sangdes previstas na Seccdo II carece de participagdo escrita da
ocorréncia no prazo de cinco (5) dias, contados a partir da data da constatacdo do acto, ao:

a. Director CTP quando verificada no campus;

b. Director Geral, quando verificada no campus ou em outras circunstancias

Artigo 105
Participagdo da ocorréncia

A participagdo da ocorréncia poderda ser feita por qualquer elemento da comunidade
Educativa ou exterior a ela, que tenha conhecimento da pratica do acto.

Artigo 106
Processo Sumario

1. As sangdes previstas nas alineas a), b), e d) do Artigo 97, Seccao II, podem ser
aplicadas em processo sumario.

2. E asrestantes seguirdo o processo Ordinario.

Artigo 107
Requisitos

A aplicacdo das sangdes estabelecidas nas alineas de d) a j) do Artigo 97 é precedida da
instauracao de um processo disciplinar, do qual conste a/o:
a. Participacao fundamentada da infrac¢ao praticada;
b. Nota de culpa, especificando as infrac¢cdes cometidas, a data, hora e local da pratica e
prova produzida;
c. Copia da notificacdo ao infractor da nota de culpa;
d. Defesa do infractor;
e. Relatério do encerramento, contendo a andlise, as conclusdes, as circunstancias
atenuantes e agravantes e, a proposta de pena a aplicar.
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Artigo 108
Processo Disciplinar

1. A instauragao do processo disciplinar comega com a notificagdo do infractor da nota de
culpa.
2. O infractor tem o prazo maximo de 8 dias a partir da notificacdo para deduzir a sua

defesa por escrito, oferecendo provas e/ou requerendo a realizagdo de diligéncias
complementares.

3. Iniciada a instauracdo do processo disciplinar, o instrutor deverd conclui-lo num prazo
maximo de 30 dias, prorrogaveis por 10 dias, mediante autorizacdo expressa do Director CTP
e/ ou Secretério Geral.

4. Concluida a instrucao do processo, que deve incluir a proposta da pena, o instrutor do
processo remete-o para a decisdo da autoridade competente.

5. Se, decorrido o prazo de sessenta (60) dias apds o inicio do processo disciplinar sem
que o infractor tenha sido notificado da decisao, esta caduca.

6. O infractor tem um periodo maximo de cinco (5) meses, ap6és o conhecimento da
prética da infraccao, para exercer o direito do exercicio da acgdo disciplinar.

Artigo 109

Para efeitos do presente regulamento, o docente e /ou o membro do CTA (corpo técnico
administrativo) que assume cargo de chefia, é autoridade académica, podendo constatar a
infraccdo e o facto violador da norma, informar ao infractor que lhe serd instaurado um
processo disciplinar e instruir um processo disciplinar

SECCAOV
Circunstincias Atenuantes e Agravantes

Artigo 110
Generalidades

1. Na apreciacdo e aplicagdo das penas atender-se-do as circunstancias atenuantes e
agravantes.

2. Sdo circunstancias atenuantes:

A confissao espontanea;

A falta de intencao dolosa;

A falta ou o reduzido prejuizo resultante da conduta do infractor;
A possibilidade de reparacdo do prejuizo causado;

ap o
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e. A falta de antecedentes disciplinares;

f. A participacdo positiva nas actividades curriculares ou extracurriculares da turma
e/ou da instituicao;

O bom aproveitamento pedagégico;

Outras circunstancias capazes de atenuar o grau de culpa do infractor.

7 ®

3. Sdo circunstancias agravantes:

A falta de confissao espontanea;

A intencdo dolosa;

A publicidade da infracgao pelo préprio infractor;

A premeditacao;

O grau elevado dos prejuizos causados;

A reincidéncia;

A acumulacao e a sucessao de infracgoes;

O mau ou deficiente aproveitamento pedagodgico;

Outras circunstancias capazes de agravar o grau de culpa do infractor.

= O RN el

Artigo 111
A responsabilidade disciplinar é independente e ndo exime o infractor de assumir a
responsabilidade criminal e/ou civil que a sua conduta der lugar.

SECCAO VI
Impugnacdo e Tramitagdo da Aplicacdo de Sangoes

Artigo 112
Generalidades

A aplicagao das sangdes previstas no presente regulamento é susceptivel de impugnagao por
via de reclamacao, recurso hierarquico e do contencioso administrativo.

Artigo 113
Procedimento

1. A reclamacao é dirigida por escrito pelo reclamante a autoridade académica que tiver
aplicado a pena no prazo de oito (8) dias a partir do conhecimento da sancado aplicada.

2. O recurso hierarquico é submetido ao superior hierarquico da autoridade académica

que tiver aplicado a sancdo dentro de dez (10) dias a partir do conhecimento da pena
aplicada.
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3. A autoridade académica que tiver aplicado a san¢do tem vinte (20) dias para decidir
sobre a reclamacdo e o superior hierarquico desta autoridade académica tem trinta (30) dias
para decidir sobre o recurso hierarquico.

Artigo 114

1. O recurso hierdrquico é submetido e tramitado a partir do gabinete da autoridade
académica que tiver aplicado a sancdo, devendo este emitir a sua apreciacdo sobre o recurso
interposto antes de o enviar para o superior hierarquico competente para decidir sobre o
mérito da causa.

2. E irrecorrivel a sangao prevista na alinea a) do Artigo 97do presente Regulamento.
Artigo 115
1. A reclamacgdao e o recurso deverdao ter fundamentos de facto e de direito e das

disposi¢des regulamentares violadas.
2. Seré rejeitada a impugnacao que for submetida fora do prazo.

3. Sera indeferida liminarmente a impugnacdo que nao for clara, comprovada ou que
contiver injurias, difamacdo ou ameacas contra as autoridades académicas

Artigo 116

Efeitos
A impugnagdo a que se refere a presente seccao tem efeitos meramente devolutivos.
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CAPITULO XI

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 117

Casos Omissos

Os casos omissos e duvidosos, ou quaisquer excepgdes serdo resolvidos por despacho do
Director Geral do ISDB.

118
Revisdo do Regulamento
1. Este Regulamento Vigorara por um periodo de 3 anos, durante o qual podera ser
revisto e readaptado.

2. Todas as revisdes e adaptacdes carecem de aprovacao pelo Conselho Superior do
ISDB.

O presente regulamento serd aprovado pelo Conselho Superior e entrard em vigor
imediatamente apds, a sua aprovagao.

Maputo, Outubro de 2014
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